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Richtlinien 

Für Förderung-Mikroprojekte 
 

 

• • • • 1. Mikroprojekte – Was soll gefördert werden?  
 

Die Mikroprojektförderung kommt vom House of Resources Osnabrück • 

Diepholz.  

Das Geld für diese Förderung kommt vom Bundesministerium des Innern.  

Das Geld wird durch das House of Resources an Vereine weitergeleitet.  

 

Die Förderung ist für kleine Projekte von Vereinen oder Gruppen.  

Es hat begrenzte Zeit, wenige Personen und ein klares Ziel.  

Dieses Ziel wird ohne die Förderung nicht erreicht.  

 

Die Projekte sollen: 

 

• Menschen beim Ankommen und Mitmachen helfen (Integration und 

Teilhabe) 

• Viele ehrenamtliche Helferinnen und Helfer einbinden 

• In Osnabrück oder Diepholz stattfinden 

 

Was wird nicht gefördert?  

 

- Projekte für Menschen mit nur einer Religion (Projekte, bei denen 

Menschen aus verschiedenen Religionen mitmachen, können Geld 

bekommen)  

- Projekte von oder für politischen Parteien (politische Diskussionen ohne 

Bezug zu einer Partei werden gefördert); 

- Projekte, die schon begonnen haben; 

- Projekte, die auf andere Weise vom Staat unterstützt werden (z.B. 

Aufgaben von Schulen, Kindergärten, Kindertagesstätten) 

- Maßnahmen für die Arbeit und Berufe 

- Maßnahmen wie Sprach- und Integrationskurse oder 

Migrationsberatung 

- Projekte die für nur für Kinder sind  

- Projekte, die nur Freizeit sind ohne Ziel zur Integration oder Teilhabe  
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- Normale Kosten von Vereinen (z.B. Gehälter für Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeiter, regulärer Kauf von Dingen, normale Werbung für den 

Verein).  

 

• • • • 2. Wer darf einen Antrag stellen? 
 

Vereine und Stiftungen aus Osnabrück oder Diepholz, können sich bewerben. 

Wichtig: Der Verein muss offiziell eingetragen sein.  

Das heißt: Der Verein muss ein „eingetragener Verein (e.V.)“ sein   

 

Die Mikroprojektförderung will Organisationen stärken und professioneller 

machen. Deshalb es ist es wichtig, dass mehrere Personen bei dem Projekt 

mitarbeiten. Das Projekt soll gemeinsam gemacht werden.  

 

 

• • • • 3. Das ist nötig, um die Förderung zu bekommen 
 

Organisationen können Geld für ein Mikroprojekt bekommen, wenn:  

 

- sie mit dem Projekt ein klares Ziel haben;  

- das Projekt anders ist als andere Angebote des Vereins; 

- das Projekt ein klares Ende hat (es läuft nicht dauerhaft); 

- sie mindestens einmal vom House of Resources beraten wurden; 

- sie an einer Antragswerkstatt im House of Resources teilgenommen 

haben; 

- der Verein 10% der Gesamtkosten selbst zahlen kann. Das geht auch mit 

ehrenamtlicher Arbeit (Beispiel: Helfen ohne Geld zu bekommen = 

Eigenleistung)  

 

• • • • 4. Wie wird gefördert? 
 

4.1  Art der Förderung 

Das Geld bekommt ihr über einen Vertrag. Der Vertrag ist nur für ein 

bestimmtes Projekt.  

Ihr könnt zum Beispiel Geld bekommen für: Vorträge, Seminare, Workshops, 

Hefte oder andere Veröffentlichungen (Publikationen), Lesungen, Konzerte, 

Bildungs-, Musik-, Kunst-, Film- oder Theaterprojekte.  
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Einzelne Veranstaltungen sind nur möglich, wenn sie ein richtiges Projekt sind. 

 

4.2  Wie viel Geld kann man bekommen?  

Für ein einzelnes Projekt: Man kann bis zu 1.250 Euro Förderung bekommen. 

Das ganze Projekt darf höchstens 2.500 Euro kosten. 

Für ein gemeinsames Projekt mit anderen (Kooperationsprojekt): Man kann 

bis zu 2.000 Euro Förderung bekommen. Das ganze Projekt darf höchstens 

4.000 Euro kosten 

 

4.3  Wie lange darf ein Projekt dauern?  

Das Projekt muss im selben Jahr beginnen und enden. Das heißt Start und Ende 

sind im gleichen Kalenderjahr. 

Ein Mikroprojekt darf höchstens 11 Monate dauern.  

Ihr müsst genau angeben, wann das Projekt anfängt (Startdatum) und wann es 

endet (Enddatum).  

 

Wichtig: Das Mikroprojekt muss bis zum 30. November fertig sein. 

 

• • • 5. Was darf man von dem Geld bezahlen?  
 

Das Geld muss sorgfältig und sparsam benutzt werden. Aber ihr solltet auch 

alles Geld ausgeben. Das zeigt, dass ihr gut geplant habt.  

 

Dafür darf man das Geld ausgeben:  

 

- Kosten für Menschen, die nur für eine bestimmte Zeit im Projekt 

arbeiten (bis max. 72 EUR pro Stunde für Referenten, Künstler, 

Moderatoren); 

- Aufwandsentschädigungen für Ehrenamtliche bis max. 10 EUR pro 

Stunde; 

- Material, die man beim Projekt braucht (z.B. Papier, Farben, 

Bastelmaterial);  

- Miete, z.B. für Räume oder Technik;  

- Öffentlichkeitsarbeit, z.B. Flyer/ Plakate;  

- Reisen und Fahrtkosten in Osnabrück und Diepholz. Das gilt für Bus 

und Bahn mit dem Deutschlandticket und für Fahrten mit dem Auto. 

Bei Fahrten mit dem Auto bekommen Sie 0,20 Euro pro Kilometer; 
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- Übernachtungen für Personen, die ein Honorar bekommen (z.B. 

Vortragende);  

- Kosten für Briefe;  

- Eintrittsgelder; 

- Fachbücher für das Projekt.  

 

Extra: Kosten für Essen & Trinken  

Wenn eine Veranstaltung länger als 3 Stunden dauert: 

- Ihr könnt Kaffee, Tee, Wasser, Kekse oder kleine Snacks bezahlen.  

- Es darf maximal 1,50 € pro Person kosten.  

Wenn eine Veranstaltung länger als 8 Stunden dauert:  

- Kommt vorher zum House of Resources und besprecht, was ihr 

einkaufen könnt. 

Extra: Verwaltungskosten (Pauschale) 

In einigen Fällen könnt ihr eine kleine Pauschale für Verwaltungskosten 

bekommen – Ohne einzelne Belege. 

Das geht nur, wenn:  

- Ihr bekommt mindestens 1.500 Euro Förderung.  

- Euer Finanzplan hat mehr als 10 verschiedene Ausgaben.  

- Die Kosten sind schwer nachzuweisen (z.B. Porto, Internetkosten, 

Strom, Miete).  

Die Pauschale darf höchstens 5% der Gesamtkosten sein.  

Kommt bitte vorher zum House of Resources.  

 

Dafür darf man das Geld nicht ausgeben:  

 

- generell keine angestellten Mitarbeitenden;  

- Tankstellen- bzw. Benzinquittungen;  

- Reisekosten außerhalb der Region – nur in begründeten Fällen. 

Sprecht vorher mit dem House of Resources.  

- Mieten für eigene Vereinsräume;  

- Dekoration & Blumen; 

- Geschenke; 

- Alkoholische Getränke; 

- Pfand; 

- Kosten, die nicht im Projektzeitraum sind.  
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Große Ausgaben: Was ist zu beachten?  

 

Wenn etwas viel Geld kostet, müsst ihr mehr beachten:  

Ab 500 Euro braucht ihr drei Angebote (z.B. von drei verschiedenen Firmen).  

Ab 1.000 Euro braucht ihr drei schriftliche Angebote.  

 

Wichtig: Ihr müsst euch vorher mit dem House of Resources absprechen, bevor 

ihr etwas teures kauft oder beauftragt.  

 

• • • • 6.  So funktioniert die Antragstellung & Durchführung  

 
Wir möchten offen und verständlich erklären, wie alles abläuft. Deshalb zeigen 

wir hier:  

- welche Schritte nötig sind, um einen Antrag zu stellen;  

- wie wir die Projekte auswählen;  

- was bei der Durchführung des Projekts wichtig ist. 

 

6.1 Antragswerkstatt – ein wichtiger erster Schritt  

 

Wenn eine Organisation zum ersten Mal Geld beantragen möchte, gilt:  

- Mindestens eine Person aus dem Verein muss bei einer 

Antragswerkstatt mitmachen. 

- Die Teilnahme ist Pflicht und kostenfrei. 

In der Antragswerkstatt geht es um:  

- Ideen finden für ein gutes Projekt;  

- den Antrag richtig ausfüllen;  

- das Geld richtig verplanen;  

- am Ende korrekt abrechnen. 

Die Termine für die Antragswerkstätten stehen auf der Webseite: www.hor-

osnabrueck.de  

 

6.2 Wie stellt man einen Antrag? 

 

Der Projektantrag und die Kostenaufstellung (Was kostet das Projekt?) 

müssen online abgegeben werden.  

http://www.hor-osnabrueck.de/
http://www.hor-osnabrueck.de/
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Es gibt eine Anleitung, die alle Schritte genau erklärt. Die heißt „Anleitung 

Projektantrag“.  

 

Es gibt für jede Förderrunde eine Frist. Die Frist steht auf der Webseite des 

House of Resources und wird in der Antragswerkstatt erklärt.  

Es gibt zwei Förderrunden pro Jahr.  

 

Ihr könnt den Antrag auch früher einreichen, um ein Feedback vom House of 

Resources zu bekommen. Dann erfahrt ihr, ob euer Antrag formal in Ordnung 

ist. Sonst kannst du vor der endgültigen Frist noch etwas ändern.  

Auch diese Frist steh auf der Webseite und wird in der Werkstatt erklärt.  

 

6.3 Wer entscheidet über die Förderung?  

 

Eine unabhängige Jury entscheidet, ob ein Projekt Geld bekommt. In der Jury 

sind Personen aus der Stadtverwaltung, Stiftungen, der Politik und der 

Wirtschaft. Die Jury tagt zweimal im Jahr.  

 

Damit ein Projekt gute Chancen hat, müssen diese Dinge stimmen:   

 

- Der Antrag und alle Unterlagen wurden rechtzeitig abgegeben. 

- Die Ziele und Maßnahmen des Projekts sind klar erklärt. 

- Es ist gut nachvollziehbar, warum das Projekt wichtig ist. 

- Der Kostenplan zeigt, dass das Geld sinnvoll eingesetzt wird. 

- Viele Menschen arbeiten ehrenamtlich mit. 

- Die Regeln der Mikroprojektförderung werden eingehalten. 

Das House of Resources möchte viele verschiedene Organisationen 

unterstützen. Wenn zwei Anträge gleich gut sind, wird die Organisation 

gefördert, die bisher noch kein Projekt vom House of Resources bekommen hat. 

 

Nach der Einreichung des Antrags:  

- Bekommt ihr eine Bestätigung, dass der Antrag eingegangen ist.  

- Innerhalb von vier Wochen gibt es eine schriftliche Rückmeldung zur 

Entscheidung der Jury.  

- Wenn der Antrag angenommen wird, wird ein Vertrag gemacht.  

Wichtig: Es gibt keinen Anspruch auf Förderung.  
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6.4 Auszahlung der Förderung 

 

Wenn euer Projekt genehmigt wurde, bekommt ihr das Geld vom House of 

Resources.  

So läuft die Auszahlung ab:  

- Zuerst bekommt ihr 80 Prozent des Gelds. 

Das Geld wird auf das Bankkonto überwiesen, das ihr im Antrag 

angegeben habt.  

- Die restlichen 20 Prozent bekommt ihr nach dem Projekt, wenn ihr 

alle Unterlagen richtig und rechtzeitig abgebt (z.B. Abrechnung und 

Bericht).  

Wichtig: Wenn ihr das Geld nicht richtig verwendet oder die Unterlagen zu 

spät oder gar nicht abgebt, müsst ihr das Geld zurückzahlen. 

 

6.5 Öffentlichkeitsarbeit & Logo 

 

Wenn ihr für dein Projekt Werbung macht, müsst ihr Folgendes beachten:  

- Auf allen Materialien (zum Beispiel Flyer, Einladungen oder Plakate), 

egal ob gedruckt oder digital, muss das Logo vom House of 

Resources stehen. 

- Ihr müsst diese Materialien vor dem Drucken oder der 

Veröffentlichung an das House of Resources schicken.  

- Erst wenn das House of Resources „Ja“ sagt, dürft ihr die Materialien 

veröffentlichen oder drucken. 

- Das House of Resources muss als Förderer gut erkennbar sein. 

Das richtige Logo bekommt ihr vom House of Resources. 

Wenn euer Projekt vorbei ist, müsst ihr dem House of Resources gedruckte 

Kopien von den Materialien (z.B. Flyer oder Plakate) geben.  

 

6.6 Änderungen im Projekt oder Kostenplan 

 

Das House of Resources kann euch nur Geld für Sachen geben, die im 

Kostenplan stehen und genehmigt wurden.   

 

Ihr dürft das Geld in jeder Ausgabenkategorien nur zu max. 20% anders 

ausgeben als geplant. Wenn ihr das Geld ganz anders ausgeben wollt, müsst 

ihr einen „Umwidmungsantrag“ beim House of Resources stellen. Das geht per 

E-Mail.  
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Dieser „Umwidmungsantrag“ muss folgende Informationen enthalten:  

- Welche Änderungen plant ihr?  

- Warum sind die Änderungen notwendig? 

- Ein neuer Kostenplan mit den Änderungen (Excel-Datei im Anhang). 

Wichtig: Der neue Kostenplan gilt erst, wenn das House of Resources schriftlich 

(per E-Mail) zugestimmt hat.  

 

6.7 Projektabschluss 

 

Am Ende müsst ihr euer Projekt richtig abschließen.  

Ihr habt dafür am Ende des Projekts 4 Wochen Zeit. Diese Frist ist sehr wichtig. 

Ihr dürft die Frist nicht verpassen.  

 

Zwei Sachen müsst ihr für den Abschluss abgeben:  

1. Einen Bericht über das Projekt.  

2. Eine Abrechnung (Wofür habt ihr das Geld benutzt?)  

Der Projektbericht und die Abrechnung müsst ihr digital an das HoR schicken.  

Es gibt eine Anleitung mit dem Namen „Projektabschluss“. Dort steht Schritt 

für Schritt, wie das geht.  

 

Braucht ihr mehr Zeit? Dann müsst ihr einen Antrag auf Verlängerung der 

Frist schreiben. Ihr müsst den Antrag spätestens 1 Woche vor dem Ende der 

Frist stellen. Ihr müsst erklären, warum ihr mehr Zeit braucht.  
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• • • • 7. Kontakt 
 

Mehr Infos zur Förderung von Mikroprojekten findet ihr hier: www.hor-

osnabrueck.de/förderung 

 

Habt ihr Fragen? Braucht ihr Hilfe? Das House of Resources hilft gerne. Wir 

freuen uns, wenn ihr Kontakt mit uns aufnehmt:  
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Standort Osnabrück Standort Diepholz 

c/o Eleganz Bildungsplattform e.V. c/o Eleganz Bildungsplattform e. V. 

Johannisstraße 136/137 Lange Straße 56 

49074 Osnabrück 49356 Diepholz 

  

Tel.: 0541 / 57 509 Tel.: 05441 / 99 54 64 2 

Fax: 0541 / 50 63 870 Fax: 0541 / 50 63 870 

E-Mail: info@hor-osnabrueck.de E-Mail: info@hor-diepholz.de  

Internet: www.hor-osnabrueck.de 

 

 

  

Internet: www.hor-diepholz.de  
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