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Anleitung Projektantrag
Mikroprojektforderung

« ¢+ 1, Antragsverfahren

Der Projektantrag und der dazugehorige Kostenplan sind bis zur Antragsfrist
der jeweiligen Forderrunde einzureichen. Die Fristen werden durch das House
of Resources kommuniziert.

Es besteht die Moglichkeit, den Antrag zu einer fruheren Frist einzureichen, um
ein Feedback zur formalen Foérderfahigkeit durch das House of Resources zu
erhalten und bis zur endgultigen Einreichungsfrist noch Anderungen
vorzunehmen.

Der Projektantrag ist online auszufullen und abzusenden:

Projektantrag Mikroprojektférderung

In begrindeten Einzelfallen ist ein analoges Ausfullen des Antrags maglich.
Im Online-Formular sind folgende Anlagen hochzuladen:

- Kostenplan des Projekts als Excel-Datei
- Freistellungsbescheid Uber die Gemeinnutzigkeit

Furs Ausfullen des Projektantrags brauchen Sie 5 - 10 Minuten. Der
Projektantrag kann abgespeichert und zu einem spateren Zeitpunkt weiter
bearbeitet werden. Dafur klicken Sie auf den Button ,Speichern” im Online-
Formular. Ein Konto bei Jotform muss nicht erstellt werden. Klicken Sie auf ,Skip
Create an Account” und geben Sie die gewunschte Emailadresse ein. Wir
schlagen zur doppelten Sicherheit vor, auch den Draft Link zu kopieren und
abzuspeichern.
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*e 2 Angaben zum Projekt

Im Online-Formular sind folgende Angaben zum Projekt einzugeben. Diese sind
am besten vor dem Ausfullen des Formulars zu erarbeiten und vorzubereiten:

- Projekttitel

- Projektbeginn und -ende (Spatestes Enddatum: 30. November)

- Projektort(e)

- Im Falle eines Kooperationsprojekts: Angaben zur kooperierenden
Einrichtung und in welcher Form sie am Projekt beteiligt ist (max. 300
Worter)

- Projektbeschreibung (max. 600 Worter)

- Projektziele (max. 600 Worter)

- Zielgruppe und wie diese erreicht wird (max. 300 Woérter)

- Anzahl der ehrenamtlich beteiligten Personen

- Anzahl der Teilnehmenden am Projekt

- Ablauf des Projekts - Vorbereitung, Durchfuhrung und Nachbereitung
(max. 500 Worter)

Fragen zu diesen Angaben werden in der Antragswerkstatt geklart. Aul3erdem
steht das House of Resources jederzeit fur weitere Fragen und Unterstutzung
zur Verfugung.

* ¢ <« 3, Kostenplan
Der Kostenplan (Excel-Datei) ist Kernbestandteil des Projektantrags. Sie gibt an,
welche Kosten zu welchem Zeitpunkt fur welche Leistungen im Projektzeitraum

voraussichtlich anfallen werden.

Der Kostenplan steht auf der Website des House of Resources zum Download

zur Verfugung.

Die Richtlinien fiir die Mikroprojekte sind unbedingt sorgfaltig vor dem
Projektantrag zu lesen. In den Richtlinien werden unter anderem férderfahige
Ausgaben aufgefuhrt und erklart.
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Bitte beachten Sie folgende Hinweise beim Erstellen des Kostenplans:

- Ganz oben sind der Name der antragstellenden Einrichtung, der
Projekttitel sowie der Projektzeitraum einzutragen.

- Unter Geschatzte Ausgaben innerhalb der Kategorie sind Ausgaben
einzutragen, die voraussichtlich  innerhalb  der jeweiligen
Ausgabenkategorie anfallen werden.

- Unter Einnahmen werden die Eigenmittel, die die antragstellende
Einrichtung furs Projekt zur Verfugung bereitstellen sollte, automatisch
berechnet. Die Formel kann ggf. geloscht oder geandert werden.

- Falls Sie ein Kooperationsprojekt beantragen und die kooperierende
Einrichtung auch Gelder furs Projekt bereitstellt, kann diese Summe
unter Einnahmen eingetragen werden.

- Falls Gelder von einer anderen Fordereinrichtung auch flrs Projekt
genehmigt wurden, kann die Férdersumme auch hier eingetragen
werden.

Erzeugung des unterschriebenen Kostenplans als PDF-Datei:

Drucken Sie die ausgefullte Excel-Tabelle aus, unterschreiben Sie diese und
scannen Sie den unterschriebenen Kostenplan wieder ein. Alternativ kann der
unterschriebene Kostenplan dem House of Resources vor Ort bis zum Ende der
Antragsfrist vorgelegt werden.

* ¢+ 4, Freistellungsbescheid Uber die Gemeinnutzigkeit

Zum Projektantrag gehort aullerdem ein Freistellungsbescheid Uber die
Gemeinnudtzigkeit. Mit einem Freistellungsbescheid wird ein Verein steuerlich
als gemeinnutzig anerkannt. Der Bescheid dient als Nachweis der
Gemeinnutzigkeit und befreit die Organisation von der
Korperschaftsteuerpflicht. Der Freistellungsbescheid ist vorzugweise als PDF-
Datei hochzuladen.
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* 5. Kontakt

Mehr Informationen zur Mikroprojektféorderung des House of Resources finden
Sie hier: https://hor-osnabrueck.de/foerderung/

Das House of Resources steht Innen jederzeit fur Fragen und Unterstutzung zur
Verfugung. Wir freuen uns stets Uber jegliche Kontaktaufnahme:

House of Resources Osnabriick ¢ Diepholz

Standort Osnabrick

c/o Eleganz Bildungsplattform e.V.
Johannisstral3e 136/137

49074 Osnabrick

Tel.: 0541 /57 509

Fax: 0541 /50 63 870

E-Mail: info@hor-osnabrueck.de
Internet: www.hor-osnabrueck.de
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Standort Diepholz

c/o Eleganz Bildungsplattform e. V.
Lange Stral3e 56

49356 Diepholz

Tel.: 05441 /995464 2

Fax: 0541 /50 63 870

E-Mail: info@hor-diepholz.de
Internet: www.hor-diepholz.de

Geférdert durch

Geférdert durch:

aufgrund eines Beschlusses
des Deuschen Bundestages
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